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ALLEGATO AL MANUALE GESTIONE DOCUMENTALE

ALLEGATO [1] — ARTICOLAZIONI DELLE AOO E DELLE UOR

MODELLO ORGANIZZATIVO DELL’ AMMINISTRAZIONE:

Denominazione dell’Amministrazione Istituto di Istruzione Superiore Statale Galilei-Sani di
Latina

Codice identificativo assegnato all’amministrazione | LTISO018006

Indirizzo completo della sede principale IIS Galilei Sani

dell’Amministrazione a cui indirizzare I'eventuale Via Ponchielli snc 04100 Latina

corrispondenza convenzionale

Elenco delle AREE ORGANIZZATIVE OMOGENEE - AOO Unica AOO
Denominazione: AOO - LTIS018006

AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA — AOOQO:

Denominazione della AOO [IS_GALILEI-SANI

Codice identificativo assegnato alla AOO istsc_ltis018006

Indirizzo completo della sede della AOO a cui [IS Galilei Sani

indirizzare la corrispondenza convenzionale Via Ponchielli snc 04100 Latina

Caselle di posta elettronica istituzionale della AOO PEO:
[tis018006@istruzione.it

isgalieisani@isgalileisani.edu.it

PEC:
Itis018006@pec.istruzione.it

Data di istituzione della AOO 30/06/2018

Articolazione della AOO in Unita Organizzative di Registrazione (UOR):

UOR Tipo di protocollazione
Ufficio Protocollo e affari generali Ingresso - Uscita
Area Didattica Uscita
Area Personale Uscita
Area Contabilita Uscita
Ufficio Tecnico Uscita
Denominazione della UOR Ufficio Protocollo e affari generali
Nominativo Operatore della UOR Marson Lia
Tipo di protocollazione Ingresso - Uscita
UOR abilitata allo smistamento S|
UOR abilitata a eseguire la scannerizzazione dei Sl
documenti cartacei
UOR abilitata all'impiego del registro di S|
emergenza
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Denominazione della UOR

Area Didattica

Nominativi Operatori della UOR

Di Martino Paola

Militello Giovanni

Siepe Raffaela

Tipo di protocollazione

Uscita

UOR abilitata allo smistamento S|
UOR abilitata a eseguire la scannerizzazione dei Sl
documenti cartacei

UOR abilitata all'impiego del registro di Sl

emergenza

Denominazione della UOR

Area Personale

Nominativi Operatori della UOR

Di Mezza Maria

Pittia Linda
Sollecchia Cristina
Tipo di protocollazione Uscita
UOR abilitata allo smistamento S|
UOR abilitata a eseguire la scannerizzazione dei S|
documenti cartacei
UOR abilitata all'impiego del registro di S|

emergenza

Denominazione della UOR

Area Contabilita

Nominativo Operatore della UOR

Bucciarelli Fiorella

Tipo di protocollazione Uscita
UOR abilitata allo smistamento Sl
UOR abilitata a eseguire la scannerizzazione dei Sl
documenti cartacei

UOR abilitata all'impiego del registro di Sl

emergenza

Denominazione della UOR

Ufficio Tecnico

Nominativo Operatore della UOR

Zannella Paolo

Tipo di protocollazione Uscita
UOR abilitata allo smistamento S|
UOR abilitata a eseguire la scannerizzazione dei Sl
documenti cartacei

UOR abilitata all'impiego del registro di Sl

emergenza




